MUHEN_DiSLiK FAKULTESI 1
PROJE-BITIRME YAZIM KILAVUZU

1- GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

1-1-Kullanilacak Kagidin Ozelligi:
Tez yaziminda kullanilacak kagitlar A4 standartinda (210x297) birinci hamur beyaz kagit
olmalidir.

1-2- Yazim Ozelligi:

Yazim bilgisayarla Times New Roman kullanilarak ve kagidin yalniz bir yiiziine
yazilmahdir. Italik ve benzeri siislii, el yazis1 gibi karakterler kullanilmamalidir. Tezin
timiinde harf bliylikliigli oniki (12) punto olmalidir. Ancak genis ve/veya uzun tablolarin
tek sayfaya sigdirilmasi istendiginde, Dokuz (9) veya sekiz (8) punto harfler kullanilabilir.
Yazimda virgiil ve noktadan sonra BIR KARAKTER bosluk birakilmalidir.

1-3- Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni:
Yazimda, her sayfanin sol kenarinda 4 cm, ist kenarinda 3 cm ve diger kenarlarinda
2.5 cm bosluk birakilmalidir. (Sekil 1)
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Sekil 1.A4 kagidina gore sayfa diizeni

1-4- Yazim Plani :

Paragraflar arasinda da 3 aralik bosluk birakilmalidir. Boliimler daima yeni bir sayfa ile
baslamalidir. Sag kenarda ise; bilgisayarla yazimda tiim satirlar gerceve igerisinde ayni
hizada belirtilmelidir. Sayfa sonundaki kelime ikiye bolinmemelidir.

1-5-Anlatim:
Tez kolay anlasilir bir Tiirkce ve yazim kurallarina uygun bilimsel bir dilde yazilmalidir.
Anlatim ii¢lincii sahis agzindan yapilmali, kisa ve 6z ciimleler kullanilmalidir.

1-6- Satir Araliklari:
Ana yazimda 1.5 tam satir araligi kullanilmalidir. Sekillerin ve tablolarin agiklamalari,
dipnotlar ve kaynaklarin listelerinin yaziminda ise bir satir araligi kullanilmalidur.

1-7-Sayfalarin Numaralanmasi:
Dis ve i¢ kapak disinda tezin tiim sayfalart numaralandirilir.

2

Ozet, Onsdz (ve/veya Tesekkiir), icindekiler gibi tezin &n sayfalar “i,ii,iii, iv, v, Vi.,....
seklinde kiiciik harf Romen rakamlar ile sayfanin alt orta kisminda numaralandirilir.
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Girig bolimii ile baslayan tiim tez metni ise “1,2,3,.....” seklinde sayfanin {ist sag kisminda
iist bosluk ortalanarak 12 punto olarak numaralandirilir.

1-8-Béliim ve Alt Boliimler :

Birinci derecede béliim bagliklar1 ondédrt (14) punto BUYUK HAREF ile; ikinci derecede alt
boliim bagliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri kiiciik harflerle oniki (12)
punto olarak yazilmalidir. Tiim bagliklar bold (koyu) karakterler ile yazilmalidir.

1-9-Kaynak Gosterme :

Tez iginde verilen her kaynak, tezin KAYNAKLAR boliimiinde mutlaka yer almalidir.
Kaynaklar birinci yazarin adina gore alfabetik ve ayn1 yazara ait kaynaklar ise tarih
sirasina gore siralanir.

Gosterilen kaynak, tez icinde , yazar adi ve tarihi ile verilir. Koivo (1986) gibi. Eger bir
yazarin ayni yila ait birden fazla yazis1 kullaniliyorsa Koivo (1985 b) gibi yazilabilir. Bu
durumda kaynaklarda buna uygun olarak hazirlanmalidir.

2. SEKILLER VE TABLOLAR

2-1-Sekil ve Tablolarin Yerlestirilmesi:

Sekil ve Tablolar metinde ilk deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir.
Bunlarin yerlestirilmelerinde, sayfanin kenarlarindan birakilmas1 gerekli bosluklar
kesinlikle asilmamalidir. Tasma durumunda olanlar ya kiicliltilmeli ya da Ek’te
sunulmalidir. Tez iginde katlanmis sekil veya ¢izelge olmamalidir. Bir sayfadan uzun olan
tablolar tez metni i¢inde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden)
boliinmelidir. Tablonun devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasi ile ve ayni baslikla
verilmeli; ancak, tablo numarasindan sonra “(Devam)” ibaresi yazilmalidir.

2-2-Sekil ve Tablolarin Numaralanmasi :

Tim sekil ve tablolarin kendine ait bir numarasi olmalidir. Numaralama rakamlarla
yapilmalidir. Numaralar her boliim i¢inde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarak ayri
ayr1 olmalidir.

Ornekler;
Sekil 1.1 Sekil 1.2 Sekil 1.3
Sekil 2.1 Sekil 2.2 Sekil 2.3

Tablo 1.1 Tablo 1.2 Tablo 1.3
Tablo 2.1 Tablo 2.2 Tablo 2.3 seklinde olmalidir.

2-3-Sekil ve Tablo Aciklamalar :

Acgiklamalarin  yaziminda,bir aralik bosluk kullanilmali ve on (10) punto ile
yazilmalidir.Tablo agiklamalar1 tablonun istiine yazilmali; Sekil aciklamalari ise seklin
altina yazilmalidir. Bir bagka yayindan aynen alinan sekil veya tablo kullanilacaksa, sekil
veya tablonun agiklama yazisina “yazarin soyadi ve yil” parantez i¢inde eklenmelidir.

Tezin anlatim1 sirasinda Sekil ve tablolara deginmeler yapilmalidir. Asagida Ornegi
verilmistir:
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“Her baglantinin kaynak bolgesi Sekil 3.18’de goriilmektedir” gibi.

3-TEZ KAPAGI VE OZEL SAYFALAR
3-1-Dis Kapak:

Dis kapak asagidaki kurallara uyularak yazilacaktir:

T.C yazis1 (12 punto-Times New Roman)

SAKARYA UNIVERSITESI (12 punto-Times New Roman)
MUHENDISLIK FAKULTESI (14 punto-Times New Roman)
ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU (14 punto-Times New Roman)
PROJE ODEVI (ya da BITIRME ODEVI) (14 punto-Times New Roman)
Odevin Konusu

yazarin ad1, soyadi (13 punto-Acrial)

anabilim dal1 (13 punto-Times New Roman)

bilim dali (13 punto-Times New Roman)

tez danismani (13 punto-Times New Roman)

tezin kabul tarihi yalnizca ay ve yil olarak yazilacaktir (13 punto_Times New Roman)
Kapakta yer alacak tiim bilgiler yatayda ortalanarak yazilacaktir.

3-2-i¢ Kapak :
I¢ kapak sert ciltli niishalarda bulunup dis kapakta yer alan bilgileri igerir. Ekde gosterilen
asagidaki bilgiler i¢ kapaga ilave edilir.

Tez savunmasindan sonra basarili olan adaylar, (----) ile baslayan yerlere danigman ile jiiri
tiyelerinin tinvan ve isimlerini yazmali

3-3- icindekiler Listesi :

Tez metninde yer alan biitiin boliim ve alt boliim basliklari, kaynaklar (ve varsa ekler)
i¢indekiler listesinde eksiksiz olarak verilmelidir. Tezde kullanilan her baslik i¢indekiler
listesinde hig bir degisiklik olmaksizin aynen verilmelidir.

3-4- Ozet :

“OZET” bashgindan sonra Anahtar Kelimeler yazilmali, yazimda bir satir aralig
kullamilmalidir. Ozet bir sayfayr asmamalidir. Ozet’te tez calismasinin amaci, kapsami,
kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar) acik ve 6z olarak belirtilmelidir. Ancak bunlar
baslik seklinde verilmemelidir.

3-5- Tez Metni :

3-5-1- Giris Boliimii

Tezin ilk ve énemli béliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “ BOLUM 1. GIRIS
” basligr altinda yazilmalidir. Okuyucuya konuyu hazirlayici bilgiler verildikten sonra
arastirmanin amaci ve kapsami agikca belirtilmelidir.

Ayrica, eger tez konusu ile ilgili olarak s6z edilmek istenen Onceki calismalar varsa,
bunlarda GIRIS béliimii icinde verilebilir.
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3-5-2- Ana Boéliimler :

Tezin GIRIS ile SONUCLAR béliimleri arasinda kalan boliimlerin tiimii ana béliimler
olarak tanimlanir; ancak “ANA BOLUMLER” diye bir baslik kullanilmaz. Tez konusunun
niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gore; ana bdliimler, ikinci ,
ticiincii ve dordiincii dereceden boliim ve alt boliimlere ayrilir. Bunlarin her biri i¢in uygun
bir baslik ve numaralama sistemi kullanilir.

3-5-3- Sonuclar :
Bu boliimde tez ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar, olabildigince 6z fakat acik ve
secik olarak yazilmalidir. Deneysel bir ¢alismada deneyler ve sonuglar belirtilebilir.

4- KAYNAKLAR :

KAYNAKLAR basligi tiimiiyle biiyiik harflerle, sayfanin sol kenar boslugundan baslayarak
yazilmali ve basliktan sonra ii¢ aralik bosluk birakilmalidir. Kaynaga ulagma yontemi
asagidaki gibi olmalidir:

Yazar(/lar)’ 1in soyadi ve ilk adinin bas harfi, makalenin (tebligi, tez, kitap, rapor) tam
basligi Peryodigin adi (kongre, seminer veya konferans adi), konferansin yapildigi yer
(konferans bildirisi ise), cilt no, say1 no, sayfa no, yaymlandig: yer (kitapsa eger), tezin adi,
tezin tiirli, sunuldugu lniiversite (tez ise eger) yayinlandigi tarih.

5- EKLER:

Ana boliim i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki uzun agiklamalar, .bir formiiliin ¢ikarilisi, genis kapsamli ve ayrintili deney
verileri, 6rnek hesaplamalar, v.b. bu boliimde verilmelidir.

Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar sonug
sirasina gore “Ek A, Ek B, Ek C, ---, “ seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak
sekilde sunulmalidir. Ekler boliimiiniin sayfa numaralari, Kaynaklar boliimiiniin bitisini
izleyen sayfa numarasi ile devam etmelidir.

EKLER sirasiyla Icindekiler listesinde eksiksiz olarak verilmelidir.

8- OZGECMIS :
Tez hazirlayan 6grenci, OZGECMIS bashg altinda kisa 6zgegmisini {iciincii sahis agizdan
hazirlamali ve tezin en son sayfalar1 olarak vermelidir.

NOT:

Hangi alanda olursa olsun hazérlayacajénéz t¢ m tezlerde ekonomi, -evre ve
etik konularéna bir paragrafta olsa dejinilmesi gerekmektedir.

Detaylt bilgi i-in l¢tfen tez danékmanénézla g@r¢ ke ngz!..
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Text Box
NOT:

Hangi alanda olursa olsun hazırlayacağınız tüm tezlerde ekonomi, çevre ve etik konularına bir paragrafta olsa değinilmesi gerekmektedir.

Detaylı bilgi için lütfen tez danışmanınızla görüşünüz!..




