MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

“2014 - 2015” EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI STAJ BAŞVURU DUYURUSU 

( LÜTFEN DUYURUNUN TAMAMINI OKUYUNUZ. )



ZORUNLU STAJ BAŞVURUSU İÇİN YAPILACAK İŞLEMLER:
1- Mühendislik Fakültesi Dekanlığının ve bölümlerin web sayfasında yayınlanmış olan ve aynı zamanda Staj zorunluluk belgesi yerine de geçen AŞAĞIDAKİ Staj Kabul Formunun, “SADECE 1. AŞAMA bilgilerinin yazılacağı alanı”  BİLGİSAYAR ORTAMINDA eksiksiz doldurarak ÜÇ (3) ADET çıktı aldıktan sonra günün tarihini yazarak bu formu imzalayınız.   

2- Yukarıda açıklandığı şekilde hazırlayacağınız “ÜÇ (3) ADET” Staj Kabul Formu ile birlikte “Dekanlık (M1) Binasındaki Staj Birimine” giderek bu formları mutlaka onaylatınız. 

3- Yukarıda 1. ve 2. Maddede açıklandığı şekilde onaylatacağınız bu formları daha sonra staj yapacağınız İŞYERİNE teslim ediniz. Staj yapacağınız işyerinde, Staj Kabul Formundaki işyeri ile ilgili bilgilerin yazılacağı alan el yazısı ile ya da işyeri bilgilerini içeren kaşe ile doldurulmalı ve formu imzalayacak/onaylayacak yetkilinin mutlaka adı soyadı yazılmalıdır.   

4- İŞYERİ tarafından stajınız kabul edildikten sonra onaylanan Staj Kabul Formunu işyerinden alarak, en son “Bölümünüzdeki Staj Komisyonu Yetkilisi” hocalarınıza da formları onaylattıktan/imzalattıktan sonra, 
2 adet Nüfus Cüzdan Fotokopisi (Ehliyet veya herhangi bir kimlik kabul edilmeyecek) ile birlikte 2 adet asıl/onaylı Staj Kabul Formunu (Fotokopi veya Faks kabul edilmeyecek) Dekanlık Staj Birimine imza karşılığında BİZZAT KENDİNİZ teslim ediniz.
5- Staja Başlamadan önce; Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığının web sayfasından çıktı alınıp temin edilecek olan Staj Defterinin ilgili yerlerini doldurup Fotoğraf yapıştırarak Dekanlık Staj Biriminde fotoğrafın üzeri mühürlettikten sonra Bölüm Staj Komisyonu yetkilisi hocalarınıza İmzalatınız. 
BAHAR YARIYILI SONUNDA STAJ:

Bahar Yarıyılı sonunda öğrencilerin Staja başlama tarihi en erken 15 Haziran 2015’tir. Bu tarihten itibaren ve bundan sonraki herhangi bir tarihte staj yapacak olan öğrenciler, staja başlangıç tarihinden en geç 10 gün öncesine kadar Staj Kabul Formlarını (2 adet asıl form ve 2 adet nüfus cüzdan fotokopisi ile birlikte) Dekanlık Staj Birimine teslim etmeleri gerekmektedir. 

· Bahar Yarıyılı sonunda veya Yaz Öğretimi sonunda staj yapacak olan öğrencilerin Staj Kabul Formlarını Dekanlık Staj Birimine teslim edecekleri son tarih staj başlama tarihlerinden 10 gün öncesidir. Bu tarihten sonra STAJ İLE İLGİLİ HERHANGİ BİR İŞLEM YAPILMAYACAKTIR.    

· Bir Yaz Döneminde iki staj yapmak zorunda kalan öğrencilerin (Bitirme durumunda olanlar); ikinci stajının başlama tarihi, birinci stajını bitirdiği aydan bir sonraki ayın 10.ncu gününden önce olamaz.   


AÇIKLAMA:

· Staj süresi yirmi (20) iş günüdür. (Cumartesi-Pazar günleri ve diğer tatil günlerinde staj yapılamaz)
STAJ YAPACAK ÖĞRENCİLERİN, HAFTA İÇİNE DENK GELEN Ramazan Bayramına ait resmi tatil 17 Temmuz (Cuma)  tarihini de göz önünde bulundurarak staj süresini belirlemeleri gerekmektedir.
· Onay kısımlarında eksiklikler olan formlar ile yukarıda belirtilen teslim etme zamanı açıklamalarına uymayan formlar teslim alınmaz.        
Bu Duyuru’ya ve Staj Genel Esasları’na; www.mf.sakarya.edu.tr adresindeki Staj İşlemleri linkinden ulaşabilirsiniz.
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	(Açıklama: Aşağıda boş bırakılan  (…….)  yere  BÖLÜMÜNÜZÜ  yazınız. )
                                SAKARYA ÜNİVERSİTESİ                    

                               MÜHENDİSLİK  FAKÜLTESİ

            (………………..) MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

	STAJ KABUL FORMU

	
	

	(AÇIKLAMA:  BU ÇERÇEVE İÇİNDEKİ  “1. BÖLÜM” İLGİLİ ÖĞRENCİ TARAFINDAN BİLGİSAYAR ORTAMINDA HAZIRLANACAK VE BU FORMUN 3 ADET ÇIKTISI ALINACAKTIR.)

	ÖĞRENCİNİN
	
	
	1.AŞAMA

	Adı ve Soyadı
	:
	
	

	Öğrenci Numarası
	:
	

	T.C. Kimlik Numarası
	:
	

	Telefon (Cep/Ev)
	:
	

	
	YAPACAĞI STAJIN
	
	

	Türü
	:
	

	Süresi (İş Günü)
	:
	

	Staj Başlama ve Bitiş Tarihi
	:
	  ......../ ….... /….....    -     ......../ ….... /….....    

	· Yukarıda belirtilen tarihler arasında …..…………. İş günlük stajımı yapacağım.
· Stajımın başlangıç ve bitiş tarihlerinin değişmesi veya stajdan vazgeçmem halinde en az (10) gün önceden ilgili eğitim (okul)  birimine bilgi vereceğimi, aksi halde 5510 sayılı kanun gereği doğacak cezai yükümlükleri kabul ettiğimi taahhüt ederim.
· Öğrenci Yaz Okuluna gelmeyecekse Staj Kabul Formunu staj başlangıç tarihinden en geç on (10) gün önceden Dekanlık staj birimine teslim etmek zorundadır. (Yaz Okuluna kayıt yaptıracak öğrenciler ise Dekanlık Duyurularında açıklanacak tarihlere göre formları teslim edecektir.)
· Staj Kabul Formu düzenlenmeyen öğrenci staja başlayamaz. Aksi halde yapılacak staj kabul edilmez.


                                                                                                                                                                         ……/……/ ……

                                                                                                                                                                       Öğrencinin İmzası

	        (AÇIKLAMA: BU ÇERÇEVE İÇİNDEKİ “2. BÖLÜM” DEKANLIK STAJ OFİSİ TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR. )   
· Stajlar dört hafta (20 iş günü) olup; bir hafta 5 iş günü olarak kabul edilir. Cumartesi, Pazar ve resmi tatil günlerindeki çalışmalar, staj süresinden sayılmayacaktır.
	2.AŞAMA  

	
	· Yukarıda kimliği verilen bölümümüz öğrencisinin belirtilen iş günü kadar staj yapması zorunludur.
· Staj süresi boyunca öğrencimizin iş kazası ve meslek hastalıkları sigortası Üniversitemiz tarafından yapılacaktır.


	
	                                                                        
	                                             (Onay)

	
	
	                                            Dekanlık 


	
	

	
	 (AÇIKLAMA:  BU ÇERÇEVE İÇİNDEKİ “3. BÖLÜM” ÖĞRENCİNİN STAJ YAPACAĞI İŞYERİ/KURUM YETKİLİSİ TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR.)

İŞYERİNİN
	3.AŞAMA

	Ünvanı
	:
	

	Adresi
	:
	

	Tel Numarası
	:
	

	Fax Numarası
	:
	

	Firma İşyeri Sicil Numarası
	:
	

	Firmanın Vergi Numarası
	:
	

	Ticaret / Esnaf Odası Sicil No
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	Faaliyet Alanı (Sektör)                            :

	
	Yukarıda Adı soyadı ve T.C. Kimlik Numarası yazılı öğrencinin yukarıda belirtilen tarihlerde iş yerimizde staj yapması uygun görülmüştür.

                                                                                İŞVEREN veya YETKİLİSİNİN

	
	                                                                                                                                                   Adı Soyadı
                                                                                        (Ünvanı)
                                                                                       Mühür ve İmza
Not: Bu belgenin  staja başlangıç tarihi esas alınarak en geç 15 gün önceden öğrencinin BİZZAT KENDİSİNE teslim edilmesi önemle rica olunur.

	

	
	( AÇIKLAMA:  ÇERÇEVE İÇİNDEKİ “4. KISIM” İLGİLİ BÖLÜMÜN STAJ KOMİSYONU YETKİLİSİ TARAFINDAN ONAYLANACAKTIR.)                               
 UYGUNDUR
.….. / ….. / …….

Bölüm Staj Komisyon Yetkilisi

Ünvanı/Adı Soyadı
	4.AŞAMA


	Not : Son olarak, bu staj kabul formu üzerindeki bütün onay/imza işlemlerini tamamladığınız ve bu formların İKİ NÜSHASININ yanına (2) adet nüfus cüzdan fotokopisi ekleyerek  Dekanlık staj birimine  teslim ettiğiniz zaman STAJ BAŞVURU İŞLEMİNİZ tamamlanmış olacaktır.
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